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Bewerbung als Personalreferent  

 

 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit großem Interesse habe ich erfahren, dass Sie eine Stelle als in Ihrer Personalabteilung zu 
vergeben haben. Da Ihr Stellenprofil mein Interesse geweckt hat, erhalten Sie hiermit meine 
vollständigen Bewerbungsunterlagen. Die von Ihnen genannten Aufgaben werde ich zu Ihrer 
vollsten Zufriedenheit erfüllen. 
 
Seit Februar 2024 bin ich Personalreferent bei der Judith Gruppe. Aufgrund meiner Ausbildung 
im Autohaus, der Erfahrung der Bundesagentur für Arbeit als Telefonserviceberater und meiner 
zweijährigen Erfahrung im Recruiting war ich zunächst auch hier hauptsächlich für das 
Recruiting und Kundenserviceangelegenheiten zuständig. Im Laufe der Zeit übernahm ich die 
Einführung, Überwachung und Analyse unserer HR-Kennzahlen und unserer künstlichen 
Intelligenz „Judith“. Zusätzlich wurde ich von der Geschäftsführung berufen, den 
Firmeninternen Newsletter zu Implementieren und Aufgaben in der Mitarbeiterbetreuung 
sowie Weiterbildung und dem Internetauftritt zu betreuen.  
 
Zu meinen größten Erfolgen zählt die langfristige Steigerung der Mitarbeiterzahl innerhalb der 
Judith Gruppe um 30,56 Prozent. 
 
Ich prompte privat gerne mit LLM und bin neuen Systemen gegenüber sehr aufgeschlossen, 
über fundierte Kenntnisse in MS-Office und hervorragende Kommunikationskompetenzen 
verfüge ich selbstverständlich ebenfalls. Persönlich zeichne ich mich durch 
betriebswirtschaftliches Denken und Empathie aus, um die Bedürfnisse meiner Fachabteilungen 
und Kandidaten zu erfüllen. Meine kollegialen und positiven Umgangsformen machen mich zu 
einem integren Mitarbeiter. Nach mehreren Hilfsprojekten für Kinder in Not bin ich sozial 
engagiert, belastbar und motiviert. Gerne gebe ich Ihnen in einem Vorstellungsgespräch eine 
ausführliche Auskunft zu meiner Motivation. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Oliver Papok 
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Lebenslauf 

 

 Persönliche Daten 
  
Geburtsdatum und -ort 10.09.1991, Witten 
Nationalität Deutsch/Polnisch 
Familienstand Ledig 
 
 
 Berufliche Erfahrungen 
 
 

02/2024 - Heute                                                Personalreferent 
                                                                              Judith Gruppe, Bochum 
  
                                                                             - Recruiting/ Weiterbildung / Personalmanagement 
                                                                             - KI Verwaltung und Mitarbeiterbetreuung 
                                                                             - Fuhrparkmanagement ca. 45 PKW 
                                                                             - Erstellung von Präsentationen und Analysen 
 
01/2022 - 11/2023                                            Personalrecruiter  
                                                                              M2-Pertec, Bochum 
 
                                                                             - Recruiting 
                                                                             - Arbeitsrecht 
                                                                             - Mitarbeiterbetreuung 
 

01/2021 - 01/2022                                            Serviceberater 
                                                                              Bundesagentur für Arbeit, Dortmund 
 
                                                                             - Aufnahme von Arbeitslosmeldungen 
                                                                             - Kundenbetreuung nach SGB I 
                                                                             - Teamsprechertätigkeiten 
 
08/2020 - 11/2020                                            KFZ-Serviceassistent 
                                                                              Maschmeyer, Bergkamen 
 
                                                                             - Vorkalkulation für Versicherungen 
                                                                             - Empfangstätigkeiten 
                                                                             - Fuhrparkmanagement ca. 11 PKW 
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10/2019 - 04/2020                                            Automobilkaufmann/Verkäufer 
                                                                              Stellfeld und Ernst, Dortmund 
 
                                                                             - Vermietung von Wohnwagen und Wohnmobilen 
                                                                             - Verkauf von Wohnwagen und Wohnmobilen 
                                                                             - Fuhrparkmanagement ca. 50 PKW 
 
06/2018 - 07/2019                                            Verkäufer/Serviceberater 
                                                                              Copier-Center, Dortmund 
 
                                                                             - Beratung und Verkauf von Werbemitteln 
                                                                             - Kasse 
 
06/2016 - 08/2016                                            Verkäufer/Kassierer 
                                                                              Backwerk, Dortmund 
 

- Pflege des Lokals 
- Einhaltung der Hygienevorschriften 
- Kasse 

 
04/2015 - 06/2015 Kaufmann/Dialogmarketing 
                                                                              Amevida, Dortmund  
 

- Telefonische Beratung und Verkauf für Telekom 
- KPI-Einhaltung 
- Beschwerdemanagement 

                                                                                 
 09/2014 - 12/2014                                           Verkäufer/Einzelhandel 
                                                                              Camo Store, Dortmund 
 

-  Beratung und Verkauf von Mobilfunkzubehör 
-  Beschwerdemanagement 
-  Kasse 

 
08/2011 - 11/2011 Automobilkaufmann/Verkäufer 
 Autozentrum Kamps, Hamm 
 

- Verkauf v. Gebrauchtwagen 
- Einkauf v. Werksdienstwagen 

 
 
07/2008 - 07/2011 Ausbildung Automobilkaufmann 
                                                                                Schwerpunkt: Verkauf 
                                                                                Abschluss: Staatl. anerk. Automobilkaufmann   
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 Schullaufbahn und Praktikum 
 
 

2012   - 2014 Konrad-Klepping Berufskolleg 
                                                                                Fachrichtung: Wirtschaft und Verwaltung 
                                                                                (ohne Abschluss) 

 

2004 - 2008 Willy-Brandt Gesamtschule 
                                                                                Abschluss: Fachoberschulreife  

 

2002 - 2004  Realschule Oberaden 
 
1998 – 2002                                                         Pfalz Grundschule, Bergkamen 
 
 Sprachen Deutsch (Muttersprache) 
 Polnisch (Verhandlungssicher) 
                                                                                Englisch (Verhandlungssicher) 
                                                                                 
 
Dortmund, 20.10.2026 


