
Fränze Müller

+49 176 811 44 725

deutsch, englisch muellerfraenze@gmail.com

Berolinastr. 4, 10178 Berlin

K A U F M Ä N N I S C H E  M I T A R B E I T E R I N

Waag & Redberg

IU

HAW Hamburg

Promedis 24

The Blossom FL GmbH

05/2026 - aktuell
& 10/2021 - 04/2025

2025 - 2026

2016 - 2018

05/2025 - 10/2025
& 12/2021 - 12/2022

10/2019 - 08/2022

Kaufmännische Mitarbeiterin

PRIVATE WEG-VERWALTUNG

Weiterbildung “Immobilienwirtschaft”

Master of Trade Management (BWL)

HR Manager (Payroll in der Pflege)

Geschäftsführung

BERUFSERFAHRUNG

NEBENTÄTIGKEIT

AUSBILDUNG

Kauffrau für Immobilien, Vertrieb, Akquise, Controlling,
administrative Aufgaben im Personalbereich und Rekruiting,
Erstellung von Verträgen, Korrespondenz 

Mehrjährige technische Verwaltung unserer WEG (6 Einheiten),
Überwachung und Organisation von Wartungs- und
Instandhaltungsmaßnahmen, Erstellung von Wirtschaftsplänen,
Jahresabrechnungen, Verwaltung des Hausgeldes, Durchführung
der Eigentümerversammlungen

Verwaltung von Immobilien, Immobilienökonomie,
Immobilieninvestition, Immobiliencontrolling, Portfoliomanagement

Einkaufsmanagement, internationales Wirtschaftsrecht,
Qualitätsmanagement, Controlling, Marketing, Supply Chain

Vor- und Nachbereitung der Entgeldabrechnung, Freigabe der
Gehaltsabrechnungen, Erstellung von Arbeitsverträgen, Pflege der
Personalakte, Bearbeitung von Urlaubsanträgen und
Krankmeldungen, Korrespondenz, Controlling

Management von zwei Modeboutiquen und einem Online-Shop,
selbstständige Buchhaltung und Gehaltsabrechnung über sevdesk
und Datev, Erstellung von Verträgen

Bachelor of Management (BWL)
Unternehmensführung, Produktmanagement, Recht, Marketing 

MDH Berlin
2012 - 2016

Skills
MS Office , SAP, Propstack,

Slack, Zoom, Photoshop,
Sevdesk, Profiskal



Page Personel
Deutschland GmbH

Standort: München
Deutschland

23. Juli 2026 Bewerbung als Payroll Specialist (m/w/d) (100% remote)

Sehr geehrtes Recruiting-Team,

mit großem Interesse habe ich Ihre Ausschreibung für die Position als Payroll

Specialist gelesen. Die Kombination aus eigenverantwortlicher

Entgeltabrechnung, digitalem Arbeiten und der Möglichkeit, Prozesse aktiv

mitzugestalten, entspricht genau meinen beruflichen Vorstellungen. Daher

möchte ich meine Erfahrungen im Payroll- und Personalbereich gerne in Ihr

Team einbringen.

Als HR Manager bei Promedis 24 war ich für die Vor- und Nachbereitung der

Entgeltabrechnung verantwortlich und koordinierte die Freigabe der

Gehaltsabrechnungen. Darüber hinaus gehörten die Erstellung von

Arbeitsverträgen, die Pflege von Personalakten sowie die Bearbeitung von

Urlaubs- und Krankmeldungen zu meinem Aufgabenbereich. Eine sorgfältige

und termingerechte Arbeitsweise sowie der vertrauensvolle Umgang mit

sensiblen Personaldaten waren dabei selbstverständlich.

Zusätzliche Erfahrungen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung konnte ich als

Geschäftsführerin eines eigenen Unternehmens sammeln. Neben der

Buchhaltung verantwortete ich die Gehaltsabrechnung mit DATEV und

sevdesk, erstellte Verträge und organisierte administrative Prozesse

eigenständig. Diese vielseitigen Aufgaben haben meine strukturierte

Arbeitsweise und mein Verständnis für effiziente Payroll-Abläufe nachhaltig

geprägt.

Mein abgeschlossenes Bachelor- und Masterstudium der Betriebswirtschaft

ergänzt meine praktische Erfahrung um fundierte betriebswirtschaftliche

Kenntnisse. Ich arbeite mich schnell in neue Systeme ein und nutze digitale

Anwendungen wie SAP und MS Office routiniert. Neue Prozesse sehe ich als

Chance, Arbeitsabläufe effizienter zu gestalten und kontinuierlich

weiterzuentwickeln.

Besonders reizt mich an der ausgeschriebenen Position die Möglichkeit, Teil

eines modernen Unternehmens zu sein, das auf digitale Zusammenarbeit,

hohe Qualitätsstandards und eine serviceorientierte Payroll setzt. Mit meiner

zuverlässigen Arbeitsweise, meiner schnellen Auffassungsgabe und meiner

Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Ansprechpartnern bin

ich überzeugt, Ihr Team wirkungsvoll unterstützen zu können. 

Über die Einladung zu einem persönlichen Gespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Fränze Müller

Fränze Müller
muellerfraenze@gmail.com
0176 811 44 725Bewerbung
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